
 

 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

 
  

 

 
... คู่มือการปฏิบัติงานเบีย้ยังชีพ ... 

 การรับยืนยันสิทธิเพื่อขอรับเบี้ยยังชีพผู้สูงอายุ 
 การลงทะเบียนและยื่นค าขอรับเบี้ยความพิการ 
 การยื่นค าร้องเพื่อขอรับเงินเบี้ยยังชีพผูป้่วยเอดส์ 

ส านักปลัด  เทศบาลต าบลบึงงาม 
โทร. 042 –416025  

 
 
 
 
 

        สัญลักษณ์ผู้สูงอายุ           สัญลักษณค์นพิการ        สัญลักษณ์วันเอดส์โลก 

คู่มือการปฏิบัติงานเบี้ยยังชีพ 
ประจ าปีงบประมาณ พ.ศ.2567 

                         



ค าน า 
 

 เทศบาลต าบลบึงงาม  ส านักปลัด  มีภารกิจหลักในการปฏิบัติงานเบี้ยยังชีพให้กับผู้สูงอายุ คน
พิการ และผู้ป่วยเอดส์ โดยถือปฏิบัติตามระเบียบกระทรวงมหาดไทย  ว่าด้วยการจ่ายเงินสงเคราะห์เพื่อ
การยังชีพขององค์กรปกครองส่วนท้องถิ่น  พ.ศ. ๒๕๔๘  ระเบียบกระทรวงมหาดไทย ว่าด้วย
หลักเกณฑ์การจ่ายเบี้ยยังชีพผู้สูงอายุขององค์กรปกครองส่วนท้องถิ่น พ .ศ. ๒๕66   และ ระเบียบ
กระทรวงมหาดไทยว่าด้วยหลักเกณฑ์การจ่ายเบี้ยความพิการให้คนพิการขององค์กรปกครองส่วน
ท้องถิ่น พ.ศ. ๒๕๕๓  ซึ่งแก้ไขเพิ่ม ( ฉบับท่ี 4 ) พ.ศ. 2562 

 ดังนั้น เพื่อให้ประชาชนท่ีมาขอรับบริการได้มีความรู้ความเข้าใจขั้นตอนการปฏิบัติงานเบี้ยยัง
ชีพท่ีถูกต้องมีแนวทางในการปฏิบัติที่ชัดเจน ซึ่งจะน าไปสู่ความสะดวก รวดเร็ว และถูกต้องในการขอรับ
บริการในเรื่องดังกล่าว เทศบาลต าบลบึงงามจึงได้จัดท าคู่มือการปฏิบัติงานเบี้ยยังชีพ ผู้สูงอายุ ผู้พิการ 
และผู้ป่วยเอดส์ ขึ้น 

 เทศบาลต าบลบึงงาม  หวังเป็นอย่างยิ่งว่าคู่มือฉบับนี้จะเป็นส่วนหนึ่งท่ีท าให้ผู้สูงอายุ คนพิการ 
และผู้ป่วยเอดส์ มีความเข้าใจท่ีถูกต้องถึงสิทธิพึงได้รับ และเป็นแนวทางในการปฏิบัติงาน ตลอดจนเป็น
เกณฑ์การลดดุลพินิจของเจ้าหน้าท่ีในการปฏิบัติงาน เพื่อประโยชน์สูงสุดในการบริการประชาชนต่อไป 
 
 
 

ส านักปลัดเทศบาลต าบลบึงงาม 
เทศบาลต าบลบึงงาม อ าเภอบึงโขงหลง จงัหวัดบงึกาฬ 

ตุลาคม  2566 
 
 
 

  
 
 
 
 
 
 
 
 



 
 

 
 

 
 
 

 

 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

เป็นวนัรบัข้ึนทะเบียน 

ผ ูส้งูอาย ุ และ คนพิการ จา้. 

อยา่ลืม !!!!  นะจะ๊ 

ไม่มีช่ือ  ไม่มีสิทธิ   จา้ !!! 
 



เบี้ยยังชีพผูสู้งอายุ 
 

กฎหมายและระเบียบที่เก่ียวข้อง 

 

1.ระเบียบกระทรวงมหาดไทย ว่าด้วยหลักเกณฑ์การจ่ายเบ้ีย 
ยังชีพผู้สูงอายุขององค์กรปกครองส่วนท้องถิ่น พ.ศ. 2566 
 

คุณสมบัติของผู้มีสิทธิรับเงินเบี้ยยังชีพผู้สูงอายุ ประจ าปีงบประมาณพ.ศ.2567 
ตรวจสอบดูคุณสมบัติของตัวเอง  ตามรายการดังนี้ 

   (1)  มีสัญชาติไทย 
(2)  มีภูมิล าเนาอยู่ในเขตต าบลบึงงาม  ( ตามทะเบียนบ้าน ) 
(3)  มีอายุ 60 ปีบริบูรณ์ขึ้นไป ซึ่งได้ยืนยันสิทธิขอรับเงินเบี้ยยังชีพ
ผู้สูงอายุต่อองค์กรปกครองส่วนท้องถิ่น  
(4)  ไม่เป็นผู้ได้รับสวัสดิการหรอืสิทธิประโยชน์อื่นใด 
      จากหน่วยงานของรัฐ รัฐวิสาหกิจหรือองค์กรปกครอง 
      ส่วนท้องถิ่น ไดแ้ก่  

(ก) ผู้รับเงินบ านาญ เบี้ยหวัด บ านาญพิเศษ หรือเงินอื่นใดใน
ลักษณะเดียวกัน  

(ข)  ผู้สูงอายุท่ีอยู่ในสถานสงเคราะห์ของรัฐ หรือองค์กรปกครอง
ส่วนท้องถิ่น 

(ค)  ผูไ้ด้รับเงินเดือน  ค่าตอบแทน รายได้ประจ า หรือ 
           ผลประโยชน์  ตอบแทนอย่างอื่นท่ีรัฐ   หรือองค์กร 
           ปกครองส่วนท้องถิ่นจัดให้เป็นประจ า บุคคลตาม (ก)    
           (ข) หรือ (ค) ไม่รวมถึง ผู้พิการและผู้ป่วยเอดส์ ตาม 
           ระเบียบกระทรวงมหาดไทย ว่าด้วยการจ่ายเงิน 
          สงเคราะห์เพื่อการยังชีพขององค์กรปกครองส่วนท้องถิ่น 
          พ.ศ. 2548 หรือผู้ท่ีได้รับสวัสดิการอื่นตามมติ 
           คณะรัฐมนตรี  

 

                  หมายเหต ุ: กรณทีี่ผู้สูงอายุซึ่งได้รับเบี้ยยังชีพผู้สูงอายยุ้ายภูมิล าเนาไปยังองคก์ร
ปกครองส่วนท้องถิ่นอื่น ให้ผู้สูงอายุนั้นยืนยันสิทธิรบัเงินเบี้ยยังชีพผู้สูงอายุตอ่องค์กรปกครองส่วน
ท้องถิ่นแห่งใหม่ หรือกรุงเทพมหานคร แล้วแต่กรณี ในกรณีที่ผู้สูงอายุได้ด าเนินการยืนยันสิทธิรับ
เงินเบี้ยยังชีพผู้สูงอายุแล้ว ให้องค์กรปกครองส่วนท้องถิ่นแห่งใหม่ หรือกรุงเทพมหานคร จ่ายเบี้ยยัง
ชีพผู้สูงอายุในเดือน 
                                      เพ่ือใช้สิทธิรับเงินเบี้ยยังชีพ ต่อเนื่อง......ค่ะ 



ขั้นตอนการยืนยันสิทธ ิ
          เพือ่รับเงินเบี้ยยังชีพผู้สูงอายุ 

 
ภายในเดือนตุลาคม 2566 – เดือนธันวาคม 2566 และเดือน
มกราคม 2567 – เดือนกันยายน 2567 ให้ผู้สูงอายุรายใหม่ที่
ยังไม่เคยลงทะเบียนมาก่อน ซึ่งเป็นผู้สูงอายุที่มีอายุครบ 60 ปี
บริบูรณแ์ล้ว  และผู้สูงอายุที่จะมีอายุครบหกสิบปีบริบูรณ์ขึ้นไป
ในปีงบประมาณ 2567 (นับอายุจนถึงวันที่ 1 กันยายน 
2567) มายืนสิทธิเพื่อขอรับเงินเบ้ียยังชีพผู้สูงอายุ ด้วยตนเอง 
หรือในกรณีที่มีความจ าเป็นผู้สูงอายุไม่สามารถแจ้งความ
ประสงค์การรับเงินเบี้ยยังชีพผู้สูงอายุด้วยตนเองได้ อาจมอบ
อ านาจเป็นลายลักษณ์อักษรให้บุคคลอื่นเป็นผู้แจ้งความ
ประสงค์การรับเงินเบี้ยยังชีพผู้สูงอายุแทน โดยสามารถยืนยัน
สิทธิการรับเงินเบี้ยยังชีพผู้สูงอายุได้ที่ ส านักปลัดเทศบาลต าบล
บึงงาม ในวันและเวลาราชการ 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
  

*** ขอรบัแบบการยนืยนัสิทธิเพ่ือรบัเงินเบ้ียยงัชีพผ ูส้งูอาย ุ 

และยืน่เอกสารประกอบ ไดท่ี้งานสงัคมสงเคราะห ์

ส านกัปลดัเทศบาลต าบลบึงงาม *** 

 



เอกสารหลักฐานประกอบการยืนยันสิทธิรับเงิน 
เบี้ยยังชีพผูสู้งอายุ 

 
  บัตรประจ าตัวประชาชน (ฉบับจริง) 
  ทะเบียนบ้าน พร้อมส าเนา (ฉบับจริง) 
  สมุดบัญชีเงินฝากธนาคาร ประเภทออมทรัพย์ ได้ทุกธนาคาร 
      (เฉพาะหน้าที่แสดงชื่อ และเลขที่บัญชี) 
 
 
หมายเหต ุ : ในกรณีที่มีความจ าเป็นผูสู้งอายุไม่สามารถแจ้งความประสงค์
การรับเงินเบี้ยยังชพีผู้สูงอายุด้วยตนเองได้ อาจมอบอ านาจ เป็นลายลักษณ์
อักษรให้บุคคลอื่นเป็นผู้ไปแจ้งความประสงค์การรับเงินเบีย้ยังชีพผู้สูงอายุ
แทน โดยให้ผู้รับมอบอ านาจติดต่อที่ เทศบาลต าบลบึงงาม พร้อมส าเนาบัตร
ประจ าตัวประชาชน/ส าเนาทะเบียนบ้าน ของผู้รับมอบอ านาจ  
 
 
 
  
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 



การได้รับเงินเบ้ียยังชีพผู้สูงอายุ 

  

จ านวนเงินเบี้ยยังชีพต่อเดือนที่ผู้สูงอายุจะได้รับใน ปัจจุบัน ( ปี 2567) การจ่ายเงิน
เบี้ยยังชีพให้แก่ผู้สูงอายุ คิดในอัตราเบี้ยยังชีพแบบขั้นบันได แบบ “ขั้นบันได” 
หมายถึง การแบ่งช่วงอายุของผู้สูงอายุออกเป็นช่วง ๆ หรือเป็นขั้น ขึ้นไปเรื่อย ๆ โดย
เริ่ม ตั้งแต่อายุ 60 ปี  
   ตารางค านวณเงินเบี้ยยังชีพรายเดือนส าหรับผู้สูงอายุ (แบบขั้นบันได ) 
 

ขั้น ช่วงอายุ (ปี) จ านวนเงิน (บาท) 
ขั้นที่  1 60 – 69 ป ี 600 
ขั้นที่  2 70 – 79 ป ี 700 
ขั้นที่  3 80 – 89 ป ี 800 
ขั้นที่  4 90 ปี ขึ้นไป 1,000 

 

การได้รับเงิน 

1. ผู้สูงอายทุี่มีอายคุรบ 60 ปีบริบูรณ์แล้ว แตย่ังไม่ได้รับเงินเบี้ยยังชพีผูส้งูอายุฯ และ 
ผู้สูงอายทุี่มีอายคุรบ 60 ปีบริบูรณ์ ที่ได้ยืนยันสิทธิรับเงินเบ้ียยังชีพต่อ เทศบาลต าบล 
บึงงามแล้ว และเทศบาลต าบลบึงงามตรวจสอบคุณสมบัติผูสู้งอายุหากมีคุณสมบัติ
ครบถ้วน จะได้รับเงินเบี้ยยังชีพผูสู้งอายุในเดือนถัดไป (ส าหรับผูสู้งอายุที่เกิดวันที่ 1 ให้
ได้รับเงินเบ้ียยังชีพในเดอืนนั้น) 
2. การปรับอัตราการจ่ายเงินเบ้ียยังชีพผูสู้งอายุ  เทศบาลต าบลบึงงามจะปรับอัตราการ 
จ่ายเงินเบี้ยยังชีพผูสู้งอายุแบบขั้นบันไดตามมตคิณะรัฐมนตรี ณ เดือนที่ผู้สูงอายุครบช่วง
อายุในเดือนถัดไป หากผู้สูงอายไุม่มีวันและเดือนเกิด ให้พิจารณาวันและเดือนเกิด  ตาม
มาตรา 16  แห่งประมวลกฎหมายแพ่งและพาณิชย์ โดยเทศบาลต าบลบึงงามจะ
ตรวจสอบช่วงอายุและจ านวนเงินในระบบสารสนเทศการจัดการฐานขอ้มูลเบีย้ยังชีพของ
องค์กรปกครองส่วนท้องถิ่นเป็นประจ าทุกเดือน 

 
 
 



วธิคี านวณอายขุองผู้สูงอายุ 

 

 
 

* การนับอายุว่าจะอยู่ในขั้นที่เท่าไหร่  เชน่  
1. นาง ก. เกิด 30 กนัยายน 2486  นาง ก. จะอายุ 80 ปี ใน วันที่ 29  

กันยายน 2566 หมายความว่า นาง ก. จะได้รับเงินเบี้ยยังชีพเดือนละ 800 บาท 
ในเดือน ตุลาคม 2566 (ปีงบประมาณ 2567)  

2. นาง ข. เกิด 1 พฤศจิกายน 2486 นางข. จะอายุ 80 ปี ในวันที่ 31 
ตุลาคม 2566  หมายความว่า นาง ข. จะได้รับเงิน เบี้ยยังชีพเดือนละ 800 บาท 
ในเดือน พฤศจิกายน 2566  (ปีงบประมาณ 2567) 

3. นาง ค.  เกิดวันที่  10 มีนาคม 2507  มาลงทะเบียนในเดือนกันยายน 
2566  นาง ค. จะอายุ 60 ปี ในวันที่ 9  มีนาคม 2567 หมายความว่า  นาง ค. 
จะได้รับเงิน  เบี้ยยังชีพเดือนละ 600 บาท ในเดือนเมษายน 2567 (ปีงบประมาณ 
2567) 

4. นาง ง. เกิดวันที่ 1  เมษายน 2507  มาลงทะเบียนในเดือน ตุลาคม 
2566  นาง ง. จะอายุ 60 ปี ในวันที่ 31 มีนาคม 2567  หมายความว่า นาง ง.  
จะได้รับเงิน  เบี้ยยังชีพเดือนละ 600 บาท ในเดือน  เมษายน 2567 
(ปีงบประมาณ 2567) 
 
 
 
 
 
 

แลว้ปีนี ้ ฉนัจะไดเ้งนิ

เบ้ียเทา่ไร นอ้ ? 

     

 การนับรอบปีงบประมาณ  คือ  1 ตุลาคม – 30 กันยายน   เช่น 
ปีงบประมาณ 2566  จะเริม่ตั้งแต่ 1 ตุลาคม 2565-30 กันยายน 2566 
ปีงบประมาณ 2567  จะเริม่ตั้งแต่ 1 ตุลาคม 2566-30 กันยายน 2567 

 

 



การสิ้นสุดการรับเงินเบี้ยยังชีพผู้สูงอายุ 

 
 

1. ตาย  
2. ขาดคุณสมบัติตามข้อ 6 
3. แจ้งสละสิทธิการขอรับเงินเบี้ยยังชีพผู้สูงอายุเป็นหนังสือต่อ

เทศบาลต าบลบึงงาม  
 

หน้าที่ของผู้รับเบีย้ยังชีพผู้สูงอายุ 
1.  ตรวจสอบรายชื่อของตัวเอง  
2.  เมื่อย้ายภูมิล าเนาจาก เทศบาลต าบลบึงงาม  ไปอยู่ภูมิล าเนาอื่น

ต้องแจ้งข้อมูลเพื่อให้เทศบาลต าบลบึงงาม ได้รับทราบ 
     3.  กรณีตาย ให้ผู้ดูแลหรือญาติของผู้สูงอายุ แจ้งการตาย ให้
เทศบาลต าบลบึงงาม ได้รับทราบ ( พร้อมส าเนามรณบัตร ) ภายใน 7 วนั  
 
 
 
 
 
 

 
 
 
 
 
 
 
 
 
 



ประกาศรายชื่อ ผู้มีสิทธิรับเงินเบี้ยยังชีพผู้สูงอายุ 
 

  
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

 กรมบญัชีกลางจะเป็นผู้ด าเนินการโอนเงินเข้าบญัชีเงนิฝาก
ธนาคารของผู้มีสทิธิ/ผู้ได้รับมอบอ านาจ ทุกวันที่ 10 ของเดือน หาก
เดือนใดวันที่ 10  ตรงกบัวันหยุดราชการ จะจ่ายในวนัท าการก่อน
วันหยุดนั้น  กรณีผู้สูงอายุท่ีเสียชีวิตภายในวันที่ 1  ของเดือนที่จา่ยเบี้ย
ยังชีพ จะได้รับเงนิภายในเดือนนั้น  โดยทางญาติอย่าเพิ่งด าเนินการปิด
บัญชีธนาคารภายในเดือนที่ผูสู้งอายุเสียชีวิตเพราะจะได้รับเงินเบี้ยยัง
ชีพอีก 1 เดือน หากไปปิดบัญชีจะท าให้กรมบัญชีกลางโอนเงินเข้าบัญชี
ไม่ได ้
 
 ทั้งนี้ขอให้ผู้สงูอายทุี่รับเงินโดยโอนเข้าบัญชี  ตรวจสอบการโอน
เงินในวันที่ 11 ของทุกเดือน  หากท่านใดไม่ได้รบัการโอนเงินกรุณา
ติดต่อเทศบาลต าบลบึงงาม  ส านักนักปลัด โทร 042-416025  
 
 

   ให้ผู้ที่มายืนสิทธิขอรับรับเบี้ยยังชีพผู้สูงอายุ ตรวจสอบ 
รายชื่อตามประกาศที่บอร์ดประชาสัมพันธ์ ณ  ท่ีส านักงาน
เทศบาลต าบลบึ ง งาม   และทาง เว็บ ไซต์ 
https://www.buengngam.go.th/ ภายในวันที่ 5 ของเดือน
ถัดไป 
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เบี้ยยังชีพผูพ้ิการ 
กฎหมายและระเบียบที่เกี่ยวข้อง 

 

1. ระเบียบกระทรวงมหาดไทยว่าด้วยหลักเกณฑ์การจ่ายเงินเบ้ียความพิการให้แก่คนพิการของ
องค์กรปกครองส่วนท้องถิ่น พ.ศ. 2553 

2. ระเบียบกระทรวงมหาดไทยว่าด้วยหลักเกณฑ์การจ่ายเงินเบ้ียความพิการให้แก่คนพิการของ
องค์กรปกครองส่วนท้องถิ่น (ฉบับท่ี 2 ) พ.ศ. 2559 

3. ระเบียบกระทรวงมหาดไทยว่าด้วยหลักเกณฑ์การจ่ายเงินเบ้ียความพิการให้แก่คนพิการของ
องค์กรปกครองส่วนท้องถิ่น (ฉบับท่ี 3 ) พ.ศ. 2561 

4. ระเบียบกระทรวงมหาดไทยว่าด้วยหลักเกณฑ์การจ่ายเงินเบ้ียความพิการให้แก่คนพิการของ
องค์กรปกครองส่วนท้องถิ่น (ฉบับท่ี 4 ) พ.ศ. 2562 
คุณสมบัติของผู้มีสิทธิขึ้นทะเบียนรับเงินเบี้ยยังชีพผู้พิการ ประจ าปี  

งบประมาณ พ.ศ. 2567 
ตรวจสอบดคูุณสมบัติของตัวเอง  ตามรายการดังนี้ 

1)   มีสัญชาติไทย 
(2)  มีภูมิล าเนาอยู่ในเขตต าบลบึงงาม (ตามทะเบียนบ้าน) 
(3)  มีบัตรประจ าตัวคนพิการตามกฎหมายวา่ด้วยการส่งเสรมิ 

      คุณภาพชีวิตคนพกิาร 

(4)  ไมเ่ป็นบุคคลซึ่งอยูใ่นความอุปการะของสถานสงเคราะห์ 
      ของรัฐ 

 
 
 
 
 
 
 
 

* กรณีได้รับเบี้ยยังชีพคนพิการจากองค์กรปกครองส่วนท้องถิ่นหนึ่งได้ย้ายภูมิล าเนาไปอยู่องค์กรปกครองอ่ืน 
หรือกรุงเทพมหานคร เม่ือคนพิการนั้นได้ไปลงทะเบียนและย่ืนค าขอรับเงินเบี้ยความพิการต่อองค์กรปกครอง
ส่วนท้องถิ่นแห่งใหม่ที่ย้ายภูมิล าเนาไป  ให้องค์กรปกครองส่วนท้องถิ่นแห่งใหม่จ่ายเบี้ยความพิการได้ในเดือน
ถัดไป แต่ทั้งนี้องค์กรปกครองส่วนท้องถิ่นจะด าเนินการจ่ายเงินเบี้ยความพิการจะได้รับการยืนยันจากองค์กร
ปกครองส่วนท้องถิ่นเดิมที่จ่ายเงินเบี้ยความพิการ  ว่าได้ประกาศถอนรายช่ือผู้มีสิทธิรับเงินเบี้ยความพิการใน
เดือนถัดไปแล้ว เพื่อไม่ให้เกิดความซ้ าซ้อน และเพื่อใช้สิทธิรับเงินเบี้ยยังชีพต่อเนื่อง 



ขั้นตอนการขึ้นทะเบียนเพื่อ รับเงนิ 
เบี้ยยังชีพคนพิการ 

 
ยื่นเอกสาร หลักฐาน กรอกแบบฟอร์ม 

“แบบค าขอลงทะเบียนรับเงินเบี้ยยังชีพคนพิการ ” 
  ให้คนพิการท่ีได้จดทะเบียนคนพิการตามกฎหมายว่าด้วยการส่งเสริมคุณภาพชีวิตคน
พิการมาลงทะเบียนและยื่นค าขอรับเงินเบี้ยความพิการด้วยตนเอง ณ ส านักปลัดเทศบาลต าบลบึงงาม 
หรือสถานท่ีท่ีเทศบาลต าบลบึงงามก าหนดและมีสิทธิได้รับเงินเบี้ยความพิการในเดือนถัดไป โดยมี
เอกสารหลักฐาน ดังนี้ 

  บัตรประจ าตัวคนพิการตามกฎหมายวา่ด้วยการส่งเสรมิคณุภาพชีวิตคนพิการฉบับจริง     

  บัตรประชาชน ทะเบียนบ้าน ( ฉบับจริง) 

  สมุดบัญชีเงินฝากธนาคาร  ประเภทออมทรัพย์  ทุกธนาคาร 
 
หมายเหตุ  : กรณีที่คนพิการไม่สามารถมาลงทะเบียนด้วยตนเอง อาจมอบอ านาจ 
เป็นลายลักษณ์อักษรให้ผู้ดูแลคนพิการยื่นค าขอแทน แต่ต้องน าหลักฐานของคน
พิการและคนดูแลคนพิการไปแสดงต่อเจ้าหน้าที่ด้วย     
 
 
 
 
 
 
 
 

*** ขอรบัแบบค าขอข้ึนทะเบียนคนพิการ  

และยืน่เอกสารประกอบ ไดท่ี้งานสวสัดิการและสงัคม   

ส านกัปลดัเทศบาลต าบลบึงงาม *** 
 



ประกาศรายชื่อ ผู้มีสิทธิรับเงินเบี้ยยังชีพผู้พิการ 
 

  
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

                             การจ่ายเงินเบี้ยยังชีพผู้พิการ 
 กรมบญัชีกลางจะเป็นผู้ด าเนินการโอนเงินเข้าบญัชีเงนิฝาก
ธนาคารของผู้มีสทิธิ/ผู้ได้รับมอบอ านาจ ทุกวันที่ 10 ของเดือน หาก
เดือนใดวันที่ 10  ตรงกับวันหยุดราชการ จะจ่ายในวนัท าการก่อน
วันหยุดนั้น  กรณีผู้สูงอายุท่ีเสียชีวิตภายในวันที่ 1  ของเดือนที่จา่ยเบี้ย
ยังชีพ จะได้รับเงนิภายในเดือนนั้น  โดยทางญาติอย่าเพิ่งด าเนินการปิด
บัญชีธนาคารภายในเดือนที่ผูสู้งอายุเสียชีวิตเพราะจะได้รับเงินเบี้ยยัง
ชีพอีก 1 เดือน หากไปปิดบัญชีจะท าให้กรมบัญชีกลางโอนเงินเข้าบัญชี
ไม่ได ้
 
 ทั้งนี้ขอให้ผู้พิการที่รับเงินโดยโอนเข้าบัญชี  ตรวจสอบการโอนเงิน
ในวันที่ 11 ของทกุเดือน  หากท่านใดไม่ได้รับการโอนเงินกรุณาติดต่อ
เทศบาลต าบลบึงงาม  ส านกันักปลัด โทร 042-416025 
 

   ให้ผู้ที่มาลงทะเบียนเพื่อขอรับเงินเบี้ยยังชีพผู้พิการ 
ตรวจสอบ รายชื่อตามประกาศที่บอร์ดประชาสัมพันธ์ ณ  ท่ี
ส า นั ก ง าน เ ท ศบ าล ต า บ ล บึ ง ง า มแ ล ะ ท า ง เ ว็ บ ไ ซ ต์ 
https://www.buengngam.go.th/ ภายใน วันที่ 5 ของ
เดือนถัดไป 
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การสิ้นสุดการรับเงินเบีย้ยังชีพผู้พิการ 
 

 
1. ตาย  
2. ขาดคุณสมบัติตามข้อ 6 
3. แจ้งสละสิทธิการขอรับเงินเบี้ยยังชีพผู้สูงอายุเป็นหนังสือต่อ

เทศบาลต าบลบึงงาม  
 

หน้าทีข่องผู้รับเบี้ยยังชีพคนพิการ 
1. ตรวจสอบรายชื่อของตัวเอง  
2. ตรวจสอบวันหมดอายุของบัตรประจ าตัวคนพิการ  เนื่องจากถ้า 

บัตรประจ าตัวคนพิการหมดอายุจะไม่มีสิทธิได้รับเงิน 
3. กรณีผู้รับเงินเบี้ยยังชีพ  หรือผู้รับมอบอ านาจ แจ้งรับเป็นเงินสด  

ต้องมารับเงินให้ตรงตามวัน  เวลา ที่ก าหนด 
4. เมื่อย้ายภูมิล าเนาจาก เทศบาลต าบลบึงงาม  ไปอยู่ภูมิล าเนาอื่น

ต้องแจ้งข้อมูลเพื่อให้ เทศบาลต าบลบึงงาม ได้รับทราบ 
     5.  กรณีตาย ให้ผู้ดูแลคนพิการของรับเงินเบี้ยยังชีพแจ้งการตาย ให้
เทศบาลต าบลบึงงาม ได้รับทราบ (พร้อมส าเนามรณะบัตร ) ภายใน 7 วัน  
 
 
 
 
 
 

 
 
 



ขั้นตอนการขอบัตรประจ าตัวคนพิการ 
 

1.  ไปพบแพทย์เฉพาะทางที่โรงพยาบาล เพื่อวินิจฉัยและออกเอกสาร
รับรองความพิการ 

2.  ด าเนินการท าบัตรประจ าตัวคนพิการได้ที่ ส านักพัฒนาสังคมและ
ความมั่นคงของมนษุย์จังหวัดบึงกาฬ  (ศาลากลางจังหวัดชั้น 1 ) หรือที่  
เทศบาลต าบลบึงงาม  โดยใช้เอกสารดังต่อไปนี้ 
      2.1  เอกสารรับรองความพิการที่รับรองโดยแพทย์เฉพาะทาง   
(ฉบับจริง) 
      2.2  รูปถ่ายคนพิการ ขนาด 1 นิ้ว จ านวน 2 รูป 
      2.3  ส าเนาทะเบียนบ้าน     จ านวน 1 ฉบับ 
      2.4  ส าเนาบัตรประจ าตัวประชาชน จ านวน 1 ฉบับ 
      2.5  ถ้าคนพิการมีผู้ดูแล ให้น าส าเนาบัตรประจ าตัวประชาชน 
และส าเนาทะเบียนบ้านของผู้ดูแลคนพิการ จ านวนอย่างละ 1 ฉบับ 

3.  กรณีบุคคลอ่ืนที่ไม่ใช่คนพิการ และผู้ดูแลคนพิการมาติดต่อขอท า
บัตรประจ าตัวคนพิการ ให้น าหลักฐาน ตามข้อ 2.4 – 2.5 มาด้วย 



การต่ออายุบตัรประจ าตัวคนพกิาร 
 

 การด าเนินการต่ออายุบัตรประจ าตัวคนพิการ สามารถตอ่ได้ที่ ส านักงานพัฒนาสังคม
และความมั่นคงของมนษุย์จังหวัดบึงกาฬ (ศาลากลางจังหวัด ช้ัน 1)  หรือที่  เทศบาลต าบล
บึงงาม โดยใช้เอกสารดงัต่อไปนี้ 

1. สมุด/บัตรประจ าตัวคนพิการเลม่เดิม 
2. รูปถ่าย  ขนาด  1 น้ิว   จ านวน 2 รูป 
3. ส าเนาบัตรประจ าตัวประชาชนและส าเนาทะเบียนบ้านผู้พิการอย่างละ จ านวน  

1 ฉบับ 
4. หลักฐานผู้กูแลคนพิการ (กรณีมผีู้ดูแล) ใช้ส าเนาบัตรประจ าตัวประขาชน และ 

ส าเนาทะเบียนบ้านผู้ดแูลผูพ้ิการอย่างละ  1 ฉบับ 
5. กรณีบุคคลอื่นทีไ่ม่ใช่คนพิการ  และผู้ดูแลคนพิการมาติดต่อขอต่อขอต่อบัตร 

ประจ าตัวคนพิการให้น าหลักฐานตามข้อ 3-4  มาด้วย 
 

           การเปลี่ยนผู้ดูแลคนพิการ 
 การด าเนินการเปลีย่นผูดู้แลคนพิการ  สามารถติดต่อได้ที่  ส านักงานพฒันาสังคมและ
ความมั่นคงของมนุษย์จงัหวัดบึงกาฬ (ศาลากลางจังหวัด ช้ัน 1)  หรือที่  เทศบาลต าบลบึง
งาม  โดยใช้เอกสารดังตอ่ไปน้ี 

1. สมุด/บัตรประจ าตัวคนพิการเลม่เดิม 
2. ส าเนาบัตรประจ าตัวประชาชนและส าเนาทะเบียนบ้านคนพิการ อย่างละ จ านวน  

1 ฉบับ  รูปถ่ายคนพิการ 1 นิ้ว  จ านวน 2 รูป 
 3.หลักฐานผู้ดูแลคนพิการคนเดมิ   ใช้ส าเนาบัตรประจ าตัวประชาชน  และส าเนา 

ทะเบียนบ้าน  อย่างละ  1  ฉบับ 
         4.หลักฐานผู้ดแูลคนพิการคนใหม่  ใช้ส าเนาบัตรประจ าตัวประชาชน และส าเนา
ทะเบียนบ้าน อย่างละ 1 ฉบับ 
 5. หนังสือรับรองการเป็นผู้ดูแลคนพิการ 
 6. ส าเนาบัตรประจ าตัวข้าราชการของผู้รับรอง  จ านวน  1 ฉบับ (ก านัน  ผู้ใหญ่บ้าน  
ส.ท หรือ ขา้ราชการ ระดับ 3 ขึ้นไป ) 
 
  
 
   
 



เบ้ียยังชีพผู้ป่วยเอดส์ 
 

กฎหมายและระเบียบท่ีเก่ียวข้อง  
1.ระเบียบกระทรวงมหาดไทยว่าด้วยการจ่ายเงินสงเคราะห์เพื่อการ 
ยังชีพขององค์กรปกครองท้องถิ่น พ.ศ. 2548 

 

      คุณสมบัติผู้มีสิทธิได้รับเงินสงเคราะห์เบี้ยยังชีพผู้ป่วยเอดส์ 
 

1. มีภูมิล าเนาอยู่ในเขตพ้ืนที่ต าบลบึงงาม 
2. มีรายได้ไม่เพียงพอแก่การยังชีพ  หรือถูกทอดทิ้ง  หรือขาดผู้อุปการะ

เลี้ยงดู หรือไม่สามารถประกอบอาชีพเลี้ยงตนเองได้ 
 

ข้ันตอนการยื่นค าร้องเพื่อขอรับเงินเบ้ียยังชีพผู้ป่วยเอดส์ 
1.  ผู้ป่วยเอดส์มีสิทธิได้รับเงินสงเคราะห์เบี้ยยังชีพผู้ป่วยเอดส์ ต้องมี

ใบรับรองแพทย์ซึ่งออกให้โดย  สถานพยาบาลของรัฐ ยืนยันว่าป่วยเป็นโรค
เอดส์จริง  

2. ผู้ป่วยเอดส์ต้องมีภูมิล าเนาอยู่ในเขตเทศบาลต าบลบึงงาม 

3.  การยื่นค าร้องขอรับเบี้ยยังชีพผู้ป่วยเอดส์ สามารถยื่นค าร้องได้ที่ 
ส านักปลัด เทศบาลต าบลบึงงาม ในกรณีไม่สามารถเดินทางมายื่นค าขอด้วย
ตนเองได้จะมอบอ านาจให้ผู้อุปการะมาด าเนินการแทนได้    โดยน าหลักฐาน
มาเพื่อประกอบการยื่นดังนี้ 
  3.1  ใบรับรองแพทย์ซึ่งออกให้โดยสถานพยาบาลของรัฐ  
    ยืนยันว่าป่วยเป็นโรคเอดส์จริง 
  3.2  บัตรประจ าตัวประชาชนฉบับจริง (พร้อมส าเนา) 
  3.3  ทะเบียนบ้านฉบับจริง (พร้อมส าเนา) 

 3.4 สมุดบัญชีเงินฝากธนาคาร ธกส. สาขาบึงโขงหลง  

       (พร้อมส าเนา)



 
ข้อแนะน าส าหรับการยื่นค าร้องเพื่อขอรับเงินเบ้ียยังชีพผู้ป่วยเอดส์  

 
1.  กรณีผู้ป่วยเอดส์ เป็นผู้สูงอายุหรือคนพิการ หรือเป็นทั้ง 

ผู้สูงอายุและคนพิการ สามารถยื่นค าขอรับเงินเบี้ยยังชีพได้ทั้งหมด 
2.  กรณีผู้ป่วยเอดส์ได้รับเบี้ยยังชีพผู้ป่วยเอดส์แล้ว ต่อมาได้ย้าย

ภูมิล าเนา (ย้ายชื่อในทะเบียนบ้าน) ไปอยู่ในเขตองค์กรปกครองส่วน
ท้องถิ่นอื่น ผู้ป่วยเอดส์ต้องด าเนินการยื่นค าร้องขอรับเบี้ยยังชีพผู้ป่วย
เอดส์อีกครั้ง ณ องค์กรปกครองส่วนท้องถิ่นที่ย้ายภูมิล าเนาเข้าไปอยู่
ใหม่ ( เพื่อรับเงินเบี้ยยังชีพผู้ป่วยเอดส์  จากองค์กรปกครองส่วนท้องถิ่น
ที่ย้ายเข้าไปอยู่ใหม่) ซึ่งถ้าผู้ป่วยเอดส์ไม่ด าเนินการยื่นค าร้องขอรับเบี้ย
ยังชีพผู้ป่วยเอดส์  อีกครั้ง ณ องค์กรปกครองส่วนท้องถิ่นที่ย้าย
ภูมิล าเนาเข้าไปอยู่ใหม่ ผู้ป่วยเอดส์จะได้รับเงินเบี้ยยังชีพผู้ป่วยเอดส์ ถึง
เดือนที่ย้ายภูมิล าเนา เท่านั้น 

3.  กรณีคนพิการที่ได้รับเงินเบี้ยยังชีพผู้ป่วยเอดส์ เสียชีวิต ผู้ดูแล
หรือญาติของผู้ป่วยเอดส์ที่เสียชีวิตต้อง  แจ้งให้ ส านักปลัด เทศบาล
ต าบลบึงงาม  ทราบภายใน 7 วัน ( พร้อมส าเนามรณะบัตร ) 
 
 

 
 

 

ใบรบัรองแพทยจ์ะตอ้งระบวุ่าป่วยเป็น โรคเอดส ์/AIDs 

เทา่นัน้ หากระบวุ่าป่วยเป็น HIV หรือภมูคิุม้กนับกพร่อง จะ

ไมเ่ขา้หลกัเกณฑก์ารรบัเงนิสงเคราะห ์
 



 
ภาคผนวก 

 
 
 

 



แผนผังแสดงขั้นตอนและระยะเวลาการปฏิบัติราชการ  ( การรับยืนยันสิทธิเพื่อขอรับเงินเบี้ยยังชีพผู้สูงอายุ ) 
 

 
 
 
 
 

 
 
 
 
 

 
 

 
  

 
 

                          * ขั้นตอนการรับยืนยันสิทธิรับเงินเบี้ยยังชีพผู้สูงอายุ   เดิม  15  นาที/ราย  เวลาปฏิบัติงานที่ปรับลด   11  นาที / ราย 
   หมายเหตุ :  รับยืนยันสิทธเิพ่ือขอรับเงินเบี้ยยังชีพผู้สูงอายุตั้งแต่เดือนมกราคม – ธันวาคม ของทุกปี  หรือตามระเบียบก าหนด 

 

เอกสารส าหรับการยืนยันสิทธิรับเงินเบี้ยยังชีพผู้สูงอาย ุ
       ๑.  บัตรประจ าตัวประชาชน 
       ๒.  ทะเบียนบ้าน 
       ๓.  ใบมอบอ านาจ(ถ้ามี)เอกสารผู้รับมอบอ านาจ 
       ๔.  สมุดบัญชีเงินฝากธนาคาร ( ทุกธนาคาร ) 
 

เสนอคณะกรรมการหรือเจ้าหน้าที่ที่ได้รับ
มอบหมาย ตรวจสอบคุณสมบัต ิ

3 นาที  /  ราย 
 

เสนอผู้บังคับบญัชา ( ผู้บริหาร )   1  นาท ี/ ราย 
 

ยื่นค าขอขึ้นทะเบียนฯ พร้อมเอกสารหลักฐาน 
1  นาที / ราย 

เจ้าหน้าที่ตรวจสอบเอกสารหลักฐาน / สัมภาษณ์ / บันทึก
ข้อมูลในระบบสารสนเทศ (ใช้เครื่องอ่านบัตรประชาชน)  

5  นาท ี/ ราย 
 

แจ้งผล / ออกใบรับลงทะเบียนตามแบบค าขอ  
 1  นาที / ราย 

 



แผนผังแสดงขั้นตอนและระยะเวลาการปฏิบัติราชการ  ( การรับลงทะเบยีนเพื่อขอรับเงินเบี้ยความพิการ ) 
 

 
 
 
 
 

 
 
 
 
 

 
 

 
  

 
 

                          
 
                                  * ขั้นตอนการรับขึ้นทะเบียนผู้พิการ  เดิม  15  นาที / ราย  เวลาปฏิบัติงานที่ปรับลด  11 นาที / ราย 

   หมายเหตุ :  รับขึ้นทะเบียนทุกเดือน หรือตามระเบียบก าหนด 

เอกสารส าหรับการรับขึ้นทะเบียนผู้พิการ 
       ๑.  บัตรประจ าตัวผู้พิการ 
       ๒.  บัตรประชาชน 
       ๓.  ทะเบียนบ้าน 
       ๔.  ใบมอบอ านาจ(ถ้ามี) และเอกสารผู้รับมอบอ านาจ 
            5.  สมุดบัญชีเงินฝากธนาคาร ( ทุกธนาคาร ) 

เจ้าหน้าที่ที่ได้รับการแต่งตั้งรับขึน้ทะเบียนผู้พิการ 

เสนอคณะกรรมการหรือเจ้าหน้าที่ที่ได้รับ
มอบหมาย ตรวจสอบคุณสมบัต ิ

3 นาที / ราย 

เสนอผู้บังคับบญัชา ( ผู้บริหาร )   1  นาท ี/ ราย 
 

ยื่นค าขอข้ึนทะเบียนฯ พร้อมเอกสารหลักฐาน 
๑ นาท ี/ ราย 

เจ้าหน้าที่ตรวจสอบเอกสารหลักฐาน / สัมภาษณ์ / บันทึก
ข้อมูลในระบบสารสนเทศ (ใช้เครื่องอ่านบัตรประชาชน)  

5  นาท ี/ ราย 
 

แจ้งผล / ออกใบรับลงทะเบียนตามแบบค าขอ  
 1  นาที / ราย 

 



แผนผังแสดงขั้นตอนและระยะเวลาการปฏิบัติราชการ   
                                                    การรับลงทะเบียนเพ่ือขอรับเงินสงเคราะห์เพื่อการยังชีพผู้ป่วยเอดส์  

 
 

 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
                

                            * ขั้นตอนการรับขึ้นทะเบียนผู้ป่วยเอดส์   เดิม  3  วัน / ราย  เวลาปฏิบัติงานที่ปรับลด  1  วัน 30 นาที / ราย 
                หมายเหต ุ: รับขึ้นทะเบียนทุกเดือน หรือตามระเบียบก าหนด

ยื่นค าขอข้ึนทะเบียนฯ พร้อมเอกสารหลักฐาน 
๑ นาท ี/ ราย 

เจ้าหน้าที่ตรวจสอบเอกสารหลักฐาน / สัมภาษณ์ / บันทึกข้อมูลใน
ระบบสารสนเทศ (ใช้เครื่องอ่านบัตรประชาชน)  5  นาท ี/ ราย 

 

เจ้าหน้าที่ออกไปตรวจสอบสภาพความเป็นอยู่ว่าเป็นผู้
มีคุณสมบตัิสมควรจะได้รับการสงเคราะห์หรือไม่ 

1 วัน / ราย 

เสนอนายกเทศมนตรีต าบลบึงงามอนุมตัิ 
ให้เป็นผู้มีสิทธิได้รับเงินสงเคราะห์   

20  นาที / ราย 
 

แจ้งผล / ออกใบรับลงทะเบียนตามแบบค าขอ  
 5  นาที / ราย 

 

เอกสารส าหรับการรับขึ้นทะเบียนผู้ป่วยเอดส ์
๑. ใบรับรองแพทย์จากโรงพยาบาลของรัฐท่ีรับรองว่า   

เป็นโรคเอดส์ 
       ๒.  บัตรประจ าตัวประชาชน 
       ๓.  ทะเบียนบ้าน 
       ๔.  ใบมอบอ านาจ(ถ้ามี) และเอกสารผู้รับมอบอ านาจ 
            5.  สมุดบัญชีเงินฝากธนาคาร ( ทุกธนาคาร ) 



                  สารพันค าถาม 
 

ถาม 
* กรณผีู้สูงอายุทีต่อ้งขังหรือจ าคุกอยูใ่นเรือนจ าสามารถยืนยัน

สิทธิเพื่อขอรับเงินเบี้ยยังชีพผู้สูงอายุได้หรือไม ่? 
 

 
ตอบ 
 

ได ้ เพราะถือวา่เป็นผู้สิทธิ์ตามระเบียบ โดยให้มอบอ านาจให้ผู้
บัญชาการเรอืนจ า ผู้อ านวยการทัณฑสถาน หรือเจ้าหน้าที่ที่ผู้
บัญชาการเรอืนจ ามอบหมาย ยื่นยันสิทธิต่อองค์กรปกครองส่วน
ท้องถิ่นตามภมูิล าเนาของผู้มีสิทธ ิ

ถาม 
   * บุคคลที่เป็นโรคเรื้อนและได้รับเงินจากกรมควบคมุโรค  
      สามารถยืนยันสิทธิเพื่อขอรบัเงนิเบี้ยยังชีพผู้สูงอายไุด้ 
     หรือไม ่?  

 
ตอบ  

ได้ 
 

 
 



ถาม 
* ถ้าผู้สูงอายุรับเงนิเบี้ยคนพิการ และผู้ป่วยเอดส ์อยู่แล้ว จะ 
  สามารถยืนยันสิทธิเพื่อขอรับเงินเบี้ยยังชีพผู้สูงอายุ ได้หรือไม่  

 
 
ตอบ  

ได้และสามารถรับเงินได.้....จ้า 
 
ถาม 

 * พระภิกษุสงฆส์ามารถยืนยันสิทธิเพื่อขอรับ 
เงินเบี้ยยังชีพผู้สูงอาย ุ  ไดห้รือไม ่
                      
        

ตอบ 
ได้........จ้า ยกเว้นพระภิกษุสงฆ์ที่ได้รับเงินเดือน 

 (เงินนิตยภัต) เช่น เจ้าอาวาส เจ้าคณะต าบล เป็นต้น ...จ้า   
 

ถาม 
 * ข้าราชการที่รับเงินบ าเหน็จ สามารถยืนยันสิทธิเพื่อขอรับเงิน
เบี้ยยังชีพผู้สูงอายุ ได้หรือไม ่
 
ตอบ 
  ได้คะ่



 
ถาม 
 * ผู้ที่ด ารงต าแหน่งทางการเมือง นายก อบต., รองนายก อบต.,  
         สมาชิกสภา , ก านัน , ผู้ใหญ่บ้าน สามารยืนยันสิทธิเพื่อขอรับ 
          เงินเบี้ยยังชีพผู้สูงอาย ุได้หรือไม่ 
ตอบ 
  ไม่ได้ค่ะ   เนื่องจากมีเงินเดือนประจ า แต่เมื่อพ้นจากต าแหน่ง
แล้ว สามารถมายืนยันสิทธิเพื่อขอรับเงินเบี้ยยังชีพผู้สูงอายุได้ค่ะ 
 
ถาม 
  ถ้าผู้สูงอายุอาศัยอยู่ที่ต่างประเทศ แต่ยังมีชื่ออยู่ในทะเบียน 
บ้านในประเทศไทย สามารถยืนยันสิทธิเพื่อขอรับเงินเบี้ยผูสู้งอายุ 
 ได้หรือไม่ 
ตอบ 
 สามารถยืนยันสิทธิเพื่อขอรับเงินเบี้ยยังชีพผู้สูงอายุได้ โดยการมอบ 
อ านาจให้บุคคลยื่นแทน 
 
ถาม 
  ผู้สูงอายุที่รับเบี้ยยังชีพอยู่แล้ว สามารถเปลี่ยนแปลงวิธีการรับ 
         เงินได้หรือไม่ 
ตอบ 
  ได้ค่ะ   โดยมายื่นความประสงค์ได้ที่ ส านักปลัดเทศบาลต าบล
บึงงาม ในวันและเวลาราชการ 

******************* 

 มีข้อสงสัย นอกเหนือจากคู่มือฯ  ติดต่อสอบถามได้ที่ 
ส านักปลัด เทศบาลต าบลบึงงาม   โทร. 042-416-025  



 


