
                               
 

     
 
 

 
คู่มือสำหรับประชาชน 

เรื่อง  การจัดเก็บภาษีป้าย 
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   งานที่ให้บริการ  การจัดเก็บภาษีป้าย 
   หน่วยงานที่รับผิดชอบ           กองคลัง เทศบาลตำบลบึงงาม 
 
 
ขอบเขตการให้บริการ 
สถานที่ / ช่องทางการให้บริการ   ระยะเวลาเปิดให้บริการ 
กองคลัง เทศบาลตำบลบึงงาม   เดือนมกราคม – มีนาคม ของทุกปี 
โทรศัพท์: 042-416025   วันจันทร์ – วันศุกร์ (ยกเว้นวันหยุดที่ทางราชการกำหนด) 
     0801943968   ตั้งแต่เวลา ๐๘.๓๐-๑๒.๐๐ น. และ ๑๓.๐๐ - ๑๖.๓๐ น. 
 
หลักเกณฑ์ วิธีการ และเงื่อนไขในการยื่นคำขอ 

1. ให้เจ้าของป้ายหรือผู้มีหน้าที่เสียภาษีป้ายแจ้งขนาดและยื่นภาพถ่ายหรือภาพสเก็ตของป้ายและ
แผนผังบริเวณท่ีติดตั้งป้ายนั้นมาพร้อมกับคำขออนุญาตติดตั้งป้ายหรือแบบแสดงรายการภาษีป้ายแล้วแต่กรณี  
เพ่ือประโยชน์ในการสำรวจตรวจสอบ 

2. ในการติดตั้งป้ายต้องไม่มีลักษณะที่จะเป็นอันตรายต่อชีวิตและทรัพย์สินของประชาชนและบริเวณ
ที่ไม่อนุญาตให้ติดตั้งป้าย ได้แก่ บริเวณคร่อมถนน หรือทางสาธารณะ วงเวียน อนุสาวรีย์ สะพาน สะพานลอย 
คนเดินข้ามถนน เกาะกลางถนน สวนหย่อม สวนสาธารณะ ถนน ตันไม้ และเสาไฟฟ้า ซึ่งอยู่ในที่สาธารณะ 

ขั้นตอนและระยะเวลาการให้บริการ 
กรณีสำรวจภาษี (รายใหม่) 
๑. ผู้มีหน้าที่เสียภาษีป้ายยื่นแบบแสดงรายการภาษีป้าย (ภ.ป.1) พร้อมเอกสารประกอบ  ใช้เวลา 2 นาท ี
2. พนักงานประเมินรับแบบแสดงรายการตรวจเอกสาร/ 
    หลักฐานและดำเนินการประเมินภาษี        ใช้เวลา 5 นาท ี
3. ออกใบแสดงรายการประเมิน         ใช้เวลา 2 นาท ี
4. ผู้มีหน้าที่เสียภาษีป้ายชำระเงินและรับใบเสร็จรับเงิน (ภ.ป.7)     ใช้เวลา 2 นาท ี
กรณีสำรวจภาษี (รายเก่า) 
๑. ผู้มีหน้าที่เสียภาษีป้ายยื่นแบบแสดงรายการภาษีป้าย (ภ.ป.1) พร้อมเอกสารประกอบ  ใช้เวลา 2 นาท ี
2. ตรวจสอบหลักฐานและสอบถามข้อมูลเพ่ิมเติม คำนวณภาษี     ใช้เวลา 5 นาท ี



3. ออกใบแสดงรายการประเมิน         ใช้เวลา 2 นาท ี
4. ผู้มีหน้าที่เสียภาษีป้ายชำระเงินและรับใบเสร็จรับเงิน (ภ.ป.7)     ใช้เวลา 2 นาท ี
 
 
 
 

รายการเอกสารหลักฐานประกอบ 
๑. ใบเสร็จรับเงินปีที่ผ่านมา (กรณียื่นปกติ)        
๒. สำเนาบัตรประชาชน สำเนาทะเบียนบ้าน (รายใหม่)   
3. รายละเอียดเกี่ยวกับป้ายทั้งลักษณะข้อความภาพ ขนาดรูปร่างและรูปตัวของป้าย (ถ้ามี)  

ค่าธรรมเนียม 
1. ปา้ยที่มีอักษรไทยล้วนคิดอัตรา 3 บาท ต่อ 500 ตร.ซม. 
2. ป้ายที่มีอักษรไทยปนกับอักษรต่างประเทศ หรือปนกับรูปภาพ หรือเครื่องมืออ่ืน คิดอัตรา 20 บาท            
ต่อ 500 ตร.ซม.  
3. ปา้ยดังต่อไปนี้ คิดอัตรา 40 บาท ต่อ 500 ตร.ซม.  
     3.1 ป้ายที่ไม่มีอักษรไทย ไม่ว่าจะมีภาพหรือ เครื่องหมาย หรือไม่  
     3.2 ป้ายทีม่ีอักษรไทยบางส่วน หรือทั้งหมด อยู่ใต้หรือต่ำกว่าอักษรต่างประเทศ  
4. ปา้ยที่คำนวณพ้ืนที่และประเภทของป้ายแล้ว เสียต่ำกว่า 200 บาท ให้เสียในอัตรา 200 บาท 

การรับเรื่องร้องเรียน 
    สามารถติดต่อเพ่ือร้องเรียนได้ท่ีเทศบาลตำบลบึงงาม  โทรศัพท์/โทรสารติดต่อ  042-416025 

ตัวอย่างแบบฟอร์ม 
- ไม่มี 

กฎมายที่เกี่ยวข้อง 
1. พระราชบัญญัติเทศบาล   พ.ศ. 2496 
2. พระราชบัญญัติกำหนดแผนและข้ันตอนการกระจายอำนาจให้แก่องค์กรปกครองส่วนท้องถิ่น พ.ศ. 2542 
3. พระราชกฤษฎีกาว่าด้วยหลักเกณฑ์และวิธีการบริหารกิจการบ้านเมืองที่ดี พ.ศ. 2546 
4. พระราชบัญญัติภาษีป้าย พ.ศ. 2510 และที่แก้ไขเพ่ิมเติม 
 
 
 
 
 
 


