
 

 

 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

                  
คู่มือสำหรับประชาชน 

เรื่อง  การรับชำระภาษทีี่ดินและสิ่งปลูกสร้าง 
    
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
             



 

 

 
กองคลัง 

042-416025 
 

 
 
                               
  
 
 

   งานที่ให้บริการ  การรับชำระภาษีท่ีดินและสิ่งปลูกสร้าง 
   หน่วยงานที่รับผิดชอบ           กองคลัง เทศบาลตำบลบึงงาม 
 
 
ขอบเขตการให้บริการ 
สถานที่ / ช่องทางการให้บริการ   ระยะเวลาเปิดให้บริการ 
กองคลัง เทศบาลตำบลบึงงาม   วันจันทร์ – วันศุกร์ (ยกเว้นวันหยุดที่ทางราชการกำหนด) 
โทรศัพท์: 042-416025   ตั้งแต่เวลา ๐๘.๓๐-๑๒.๐๐ น. และ ๑๓.๐๐ - ๑๖.๓๐ น. 
     0801943968    
 
หลักเกณฑ์ วิธีการ และเงื่อนไขในการยื่นคำขอ 

1. องค์กรปกครองส่วนท้องถิ่นประชาสัมพันธ์ขั้นตอนและวิธีการชำระภาษี 
2. แจ้งให้เจ้าของทรัพย์สินทราบเพ่ือยื่นแบบแสดงรายการทรัพย์สินประเมินภายในเดือนกุมภาพันธ์  
3. เจ้าของทรัพย์สินยื่นแบบแสดงรายการที่ดินและสิ่งปลูกสร้าง (ภ.ด.ส.3) ภายในเดือนกุมภาพันธ์ 
4. องค์กรปกครองส่วนท้องถิ่นตรวจสอบแบบแสดงรายการทรัพย์สินและแจ้งการประเมินภาษี  
5.องค์กรปกครองส่วนท้องถิ่นรับชำระภาษ ี(เจ้าของทรัพย์สินชำระภาษีทันทีหรือชำระภาษีภายในกำหนดเวลา)  
6. เจ้าของทรัพย์สินดำเนินการชำระภาษีภายใน 30 วัน นบัแต่ได้รับแจ้งการประเมิน กรณีที่เจ้าของทรัพย์สิน
ชำระภาษีเกินเวลาที่กำหนด จะต้องชำระเงินเพ่ิมตามอัตราที่กฎหมายกำหนด  
7. กรณีท่ีผู้รับประเมิน (เจ้าของทรัพย์สิน) ไม่พอใจการประเมินสามารถอุทธรณ์ต่อผู้บริหารท้องถิ่นได้ ภายใน 15 
วัน นับแต่ได้รับแจ้งการประเมิน โดยผู้บริหารท้องถิ่นชี้ขาดและแจ้งเจ้าของทรัพย์สินทราบภายใน 30 วัน นับจาก
วันที่เจ้าของทรัพย์สินยื่นอุทธรณ์  
8. กรณีคำขอหรือรายการเอกสารประกอบการพิจารณาไม่ถูกต้องหรือไม่ครบถ้วน และไม่อาจแก้ไขเพ่ิมเติมได้ใน
ขณะนั้น ผู้รับคำขอและผู้ยื่นคำขอจะต้องลงนามบันทึกสองฝ่ายและรายการเอกสาร/หลักฐานร่วมกัน พร้อม
กำหนดระยะเวลาให้ผู้ยื่นคำขอดำเนินการแก้ไข/เพ่ิมเติม หากผู้ยื่นคำขอไม่ดำเนินการแก้ไข/เพ่ิมเติมได้ภายใน
ระยะเวลาที่กำหนด ผู้รับคำขอจะดำเนินการคืนคำขอและเอกสารประกอบการพิจารณา 
9.พนักงานเจ้าหน้าที่จะยังไม่พิจารณาคำขอและยังนับระยะเวลาดำเนินงานจนกว่าผู้ยื่นคำขอจะ ดำเนินการแก้ไข
คำขอหรือยื่นเอกสารเพ่ิมเติมครบถ้วนตามบันทึกสองฝ่ายนั้นเรียบร้อยแล้ว  
10.ระยะเวลาการให้บริการตามคู่มือเริ่มนับหลังจากเจ้าหน้าที่ผู้รับคำขอได้ตรวจสอบคำขอและ รายการเอกสาร
หลักฐานแล้วเห็นว่ามีความครบถ้วนตามที่ระบุไว้ในคู่มือประชาชน  
11.จะดำเนินการแจ้งผลการพิจารณาให้ผู้ยื่นคำขอทราบภายใน 7 วัน นับแต่วันที่พิจารณาแล้วเสร็จ 



 

 

 
 
 

 ขั้นตอนและระยะเวลาการให้บริการ 
 

ที ่ ประเภทข้ันตอน 
รายละเอียดของข้ันตอนการ

บริการ 
ระยะเวลา
ให้บริการ 

ส่วนงาน/
หน่วยงานที่
รับผิดชอบ 

หมายเหตุ 

1 เตรียมฐานข้อมูลที่ดินและ
สิ่งปลูกสร้าง 

นำข้อมูลที่ใช้ในการจัดเก็บ
ภาษีท่ีดินและสิ่งปลูกสร้าง 
รวมถึงข้อมูลที่ได้รับจาก
สำนักงานที่ดินหรือสำนักงาน
ที่ดินสาขา หรือสำนักงาน
ปฏิรูปที่ดินเพื่อการ
เกษตรกรรม และข้อมูลที่ผู้เสีย
ภาษีแจ้งเปลี่ยนแปลงการใช้
ประโยชน์ในที่ดินหรือสิ่งปลูก
สร้างในปีนั้น ๆ มาใช้เป็น
ฐานข้อมูลสำหรับการจัดเก็บ
ภาษ ี

30 วัน กองคลัง  

2 แต่งตั้งพนักงานสำรวจ 
พนักงานประเมินและ
พนักงานเก็บภาษี 

ผู้บริหารท้องถิ่นมีคำสั่งแต่งตั้ง 
พนักงานสำรวจ พนักงาน
ประเมิน พนักงานเก็บภาษี 

1 วัน กองคลัง 

 

 

3   - สำรวจและจัดทำบัญชี
รายการที่ดินและสิ่งปลูก
สร้าง 
  - ประกาศและจัดส่งบัญชี
รายการที่ดินและสิ่งปลูก
สร้างให้ประชาชน
ตรวจสอบ 
   - ประชาชนตรวจสอบ
รายการที่ดินและสิ่งปลูก
สร้างเพ่ือขอแก้ไข 
 

 - พนักงานสำรวจออกสำรวจ
ข้อมูลรายการที่ดินและสิ่งปลูก
สร้าง 
 - จัดทำบัญชีรายการที่ดิน
และสิ่งปลูกสร้าง (ภ.ด.ส.3)
และบัญชีรายการห้องชุด 
(ภ.ด.ส.4)  โดยปิดประกาศไว้ 
ณ ที่ทำการขององค์กร
ปกครองส่วนท้องถิ่น เพื่อให้
ประชาชนตรวจสอบเป็นเวลา
ไม่นอ้ยกว่า 30 วัน 
 - และจัดส่งข้อมูลรายการ
ที่ดินและสิ่งปลูกสร้างของผู้
เสียภาษีแต่ละรายทราบ

60  วัน กองคลัง  



 

 

โดยตรง เพ่ือตรวจสอบความ
ถูกต้องของข้อมูล หากเห็นว่า
ไม่ถูกต้องให้แจ้งผู้เสียภาษี
ทราบว่ามีสิทธิยื่นคำร้อง 

ที ่ ประเภทข้ันตอน รายละเอียดของข้ันตอนการ
บริการ 

ระยะเวลา
ให้บริการ 

ส่วนงาน/
หน่วยงานที่
รับผิดชอบ 

หมายเหตุ 

  ต่อผู้บริหารท้องถิ่น เพ่ือแก้ไข
ให้ถูกต้อง  กำหนดระยะเวลา
ไม่น้อยกว่า 15 วัน นับตั้งแต่
วันที่ได้รับหนังสือ 

   

4 จัดทำบัญชีราคาประเมินทุน
ทรัพย์ที่ดินและสิ่งปลูกสร้าง 
(ภ.ด.ส.1) และบัญชีราคา
ประเมินทุนทรัพย์ห้องชุด 
(ภ.ด.ส.2) 

ปิดประกาศก่อนวันที่ 1 
กุมภาพันธ์  ณ ที่ทำการของ
องค์กรปกครองส่วนท้องถิ่น
หรือเผยแพร่ผ่านเว็บไซต์ของ
หน่วยงานหรือสถานที่อ่ืน
ตามท่ีผู้บริหารท้องถิ่นเห็น 

30 วัน กองคลัง  

5 การแจ้งประเมินภาษี  - กรณีผู้เสียภาษีรายใดได้รับ
การยกเว้นมูลค่าฐานภาษีและ
ไม่มีค่าภาษีที่ต้องเสียองค์กร
ปกครองส่วนท้องถิ่นไม่ต้องส่ง
หนังสือแจ้งประเมินภาษีให้แก่
ผู้เสียภาษีรายนั้น 

30 วัน กองคลัง  

6 การรับชำระภาษี ผู้เสียภาษีมีหน้าที่ชำระภาษี
ภายในเดือนเมษายน 

30 วัน กองคลัง  

ระยะเวลาดำเนินการรวม 181 วัน 

รายการเอกสารหลักฐานประกอบ 
๑. หลักฐานแสดงกรรมสิทธิ์ที่ดิน เช่น โฉนดที่ดิน , นส.3 ก., สปก.4-01  จำนวน  1  ฉบับ   
๒. สำเนาบัตรประชาชน (พร้อมรับรองสำเนา)     จำนวน  1  ฉบับ   
3. สำเนาทะเบียนบ้าน (พร้อมรับรองสำเนา)     จำนวน  1  ฉบับ 
4. หนังสือรับรองนิติบุคคล (กรณีเป็นนิติบุคคล)     จำนวน  1  ฉบับ 
5. หนังสือมอบอำนาจ (กรณีมอบอำนาจให้ดำเนินการแทน)    จำนวน  1  ฉบับ 

ค่าธรรมเนียม 
    ไม่มีค่าธรรมเนียม 



 

 

การรับเรื่องร้องเรียน 
- สามารถติดต่อเพ่ือร้องเรียนได้ที่เทศบาลตำบลบึงงาม  โทรศัพท์/โทรสารติดต่อ  042-416025 
- เว็ปไซต์  www.buengghamdla.go.th 

 

ตัวอย่างแบบฟอร์ม 
- ไม่มี 

ช่องทางการชำระเงิน 
- กองคลัง  เทศบาลตำบลบึงงาม 
- โอนเงินเข้าบัญชีธนาคารกรุงไทย สาขาเซกา  เลขบัญชี  430-1-13647-9  ชื่อบัญชี เทศบาลตำบล   

บึงงาม 
- แสกนผ่านคิวอาร์โค้ด 

 

 

      

 

            

กฎมายที่เกี่ยวข้อง 
1. พระราชบัญญัติเทศบาล   พ.ศ. 2496 
2. พระราชบัญญัติกำหนดแผนและข้ันตอนการกระจายอำนาจให้แก่องค์กรปกครองส่วนท้องถิ่น พ.ศ. 2542 
3. พระราชกฤษฎีกาว่าด้วยหลักเกณฑ์และวิธีการบริหารกิจการบ้านเมืองที่ดี พ.ศ. 2546 
4. พระราชบัญญัติภาษทีี่ดินและสิ่งปลูกสร้าง พ.ศ. 2562 
 
 
 
 
 
  
 
 
 
 
 
 
 
 



 

 

 
 
 
  
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 


